新北市新店區屈尺國民小學課務單
	請假人姓名
	
	代理人
	

	請假日期
	自年月日
	星期
	

	時間
	自 時分起至 時分止

	事由
	
	假
別
	□公(差)假(公文註明課務派代者)

	文號
	
	
	□公假(課務自理)

	課務
處理
	□課務派代
	
	□公差(課務自理)

	
	課務
自理
	□自費自覓代課 
□調課
	
	□事假 □病假 □補假 □休假
□婚假 □喪假 □其他：       


	午別
	節次
	分鐘
	時間
	科目
	代課教師簽名
	交辦課務
	超鐘點註記

	上午
	
	20
	07:50~08:10
	晨間活動
	
	
	X

	
	
	20
	08:10~08:30
	導師時間
	
	
	X

	
	一
	40
	08:40~09:20
	
	
	
	□是 □否

	
	二
	40
	09:30~10:10
	
	
	
	□是 □否

	
	三
	40
	10:25~11:05
	
	
	
	□是 □否

	
	四
	40
	11:15~11:55
	
	
	
	□是 □否

	中午
	
	40
	11：55~12:30
	午餐
	
	
	X

	
	
	40
	12：30~13:10
	午休
	
	
	X

	下午
	五
	40
	13:15~13:55
	
	
	
	□是 □否

	
	六
	40
	14:05~14:45
	
	
	
	□是 □否

	
	
	15
	14:45~15:00
	整潔活動
	
	
	

	
	七
	40
	15:00~15:40
	
	
	
	□是 □否

	
	
	
	15:40~
	放學
	
	
	X

	公假申請派代時請勾選收文處室： □教導處   □總務處   □輔導室  □人事室  □會計室

	導護工作註記
	□有  □無
	導護代理人
	
	訓導組長
(有導護工作請加會)
	

	教學組
收單日期：
	教務主任
	人事主任
	校長


註：請於請假日前一週執交課務單給教學組，以利課務派代作業。公假者請後附公文，感謝。
撕開-------------------------------------------------------------------------------------------------------
新北市新店區屈尺國民小學課務單通知聯
貴______年______班  ______年______月______日 第______節科目________________
          已調課至  ______年______月______日 第______節                       
教務組
